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pada tanggal:

1 s.d 10 setiap bulannya

Pendaftaran
Sidang Skripsi

dilakukan secara OFFLINE!

08121-1370-6600
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Mekanisme Pembayaran

Pembayaran melalui 
No. Rek BSI: 7780004228

an. Fikom Unisba 2 2
Pembayaran menggunakan

kode unik 4 di ujung nominal.
contoh: Rp. 1.250.004,-3

Cantumkan Pembayaran
Sidang Skirpsi Nama & NPM di

keterangan pembayaran



Pendaftaran
Pendaftaran dibuka setiap bulan

Bukti Pembayaran Sidang Skripsi (Asli)
Pembayaran sebesar Rp. 1.250.004,-
*(wajib menyertakan kode pembayaran yaitu
angka 4 (empat) di ujung nominal) melalui No.
Rekening BSI 7780004228 atas nama Fikom
Unisba 2

Keterangan Bebas Pustaka
Info mengenai Pendaftaran Bebas Pustaka
bisa dilihat melalui website
elibrary.unisba.ac.id

Formulir Data Isian Mahasiswa
Formulir dapat diunduh melalui website
fikom.unisba.ac.id, setelah diunduh lalu
diisi dan diprint



Sertifikat PPMB
Sertifikat Ta'aruf
Sertifikat LKTI BEM 
Sertifikat Pesantren Mahasiswa (PAI 2)
Sertifikat Pesantren Sarjana dan status
berlaku (1 tahun sejak diterbitkan)
Sertifikat 8 macam Pengayaan /
Kepribadian / Keprofesian
Sertifikat 2 macam Ketelibatan dalam
Lembaga Kemahasiswaan,
Penyelenggaraan atau Panitia Event,
Pemenang Lomba dan sejenisnya

Kartu Bimbingan Skripsi
Kartu Bimbingan Skripsi harus mencantumkan
tanggal Acc Dosen Pembimbing dan catatan
bimbingan wajib diisi oleh mahasiswa

Sertifikat (Asli)

Sertifikat yang dikumpulkan wajib menyertakan
sertifikat aslinya untuk diperiksa.

Catatan:



10 Surat Pernyataan Anti Plagiarisme
Surat Pernyataan Anti Plagiarisme diunduh
melalui website fikom.unisba.ac.id, setelah
diunduh lalu diisi, ditandatangani di atas
materai asli dan diprint

Sertifikat TOEFL dari UPT Bahasa Unisba dengan
minimal skor 475 dan status berlaku (1 tahun sejak
diterbitkan)

Sertifikat Uji Kompetensi (Asli)
Sertifikat Kompetensi dari Lembaga Sertifikat Profesi
Unisba untuk angkatan 2017 ke atas

Sertifikat TOEFL (Asli)

Sertifikat Bela Negara Fikom untuk angkatan 2018
ke atas

Sertifikat Bela Negara (Asli)



13 Kartu Bimbingan Artikel Ilmiah 
Sebelum mengerjakan artikel ilmiah, mahasiswa
harus mengajukan kartu bimbingan artikel melalui
website fikom.unisba.ac.id. Kartu tersebut wajib diisi
dan ditandatangani dosen pembimbing skripsi

14 Artikel Ilmiah
Artikel Ilmiah yang sudah diAcc sesuai
pedoman penulisan di web
karyailmiah.unisba.ac.id, memakai cover
Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris

Kartu Kelulusan BTAQ
Kartu Kelulusan BTAQ adalah kartu yang di
kirimkan oleh Fakultas via email, setelah
mahasiswa lulus BTAQ dan dosen pembimbing
BTAQ mengisi google form penilaian BTAQ

12

Surat Penyataan Kepatuhan diunduh melalui
website fikom.unisba.ac.id, setelah diunduh lalu
diisi, ditandatangani di atas materai asli dan diprint

Surat Pernyataan Kepatuhan11



16 Lampirkan FRS / KRS
Lampirkan FRS/ KRS Semester berjalan
Bisa diunduh di laman Siakad 
-> menu perwalian

Lampirkan Pembayaran IKT
Lampirkan Pembayaran IKT Semester berjalan
Bisa diunduh di laman Siakad 
-> menu pembayaran

15

17 Grup Peserta Sidang
Mahasiswa menunggu
grup WhatsApp "Peserta
Sidang skripsi" dan info
selanjutnya akan
disampaikan disana oleh
panitia



PENGUMPULAN BERKASPENGUMPULAN BERKAS
OFFLINEOFFLINE

Seluruh berkas persyaratan
dikumpulkan dalam Map warna merah
Berkas wajib disusun secara rapi dan
sesuai urutan



fikom.unisba.ac.id fikom_unisba

Lembar Pengesahan dan Lembar
Persetujuan (ditandatangan basah
(bukan digital) Dospem & Ketua Prodi)
Lembar Pernyataan Anti Plagiarisme
dengan tandatangan asli di atas materai
Naskah Skripsi asli 1 dan fotocopy 2

Naskah Skripsi (3 rangkap)
Sudah termasuk:

Naskah SkripsiNaskah Skripsi  
(OFFLINE)(OFFLINE)

Skripsi dijilid full dengan Softcover warna
hijau



*Seluruh berkas persyaratan Sidang yang telah
diAcc pada pendaftaran Offline di Fakultas, Wajib
discan dan diupload dalam 1 File PDF max. ukuran
10 Mb dan diunggah di google form Pendaftaran
Sidang Skripsi melalui website fikom.unisba.ac.id

PENGUMPULAN BERKASPENGUMPULAN BERKAS
ONLINEONLINE



fikom.unisba.ac.id fikom_unisba

Lembar Pengesahan dan Lembar Persetujuan
(ditandatangan oleh Dosen Pembimbing dan
Ketua Prodi)
Lembar Pernyataan Anti Plagiarisme dengan
tandatangan asli di atas materai (discan)

Mahasiswa yang persyaratannya telah diAcc secara
offline oleh panitia di Fakultas, diwajibkan upload
berkas secara online via Google Form Pendaftaran
Sidang Skripsi, file Skripsi sudah include:

File skripsi lengkap dalam format Word ukuran max.
10 Mb dan file presentasi dalam format power point.

Kedua file tersebut diupload bersama dengan
persyaratan sidang melalui website

fikom.unisba.ac.id

Pengiriman NaskahPengiriman Naskah
Skripsi (ONLINE)Skripsi (ONLINE)



Teknis Acc (Approval)
Dosen Wali, Pembimbing, Penguji

fikom.unisba.ac.id fikom_unisba

Klik menu persetujuan dosen (wali, pembimbing, penguji)

Mahasiswa mengisi google form tersebut dan memilih
kode sesuai kebutuhan (Kode A, D dan F)

Akses website fikom.unisba.ac.id

Mahasiswa menghubungi dosen ybs
untuk melakukan approval via email
agar statusnya menjadi "complete"
(berhasil)

Step terakhir bagian Akademik akan
mengecek data yang sudah berhasil
dan dinyatakan complete


